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Configuracién en Microsoft Office
Outlook 2003/2007

A continuacion se detallaran los pasos para configurar una cuenta
de correo en Microsoft Outlook 2003/2007, de un dominio alojado en nuestros
servidores.
Estos pasos hacen referencia a la cuenta inexistente
‘suusuario@sudominio.com’ del dominio imaginario ‘sudominio.com’. Usted
debera completar los campos de acuerdo a la cuenta de desee configurar y al
dominio que tenga registrado.

Para crear una cuenta en Microsoft Outlook 2003/2007 debe dirigirse a
'Herramientas' — 'Cuentas de correo electrénico’
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Una vez alli debera seleccionar 'Agregar una nueva cuenta de correo electrénico' y
presionar Siguiente.

Cuentas de correo electra i[

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios que utiliza ODutlook.

Correo electrdnico

¥ pgregar una nusva cuenta de correo eleckrdnico
£ Ver o cambiar cuentas de correo electrdnico existentes

Directorio

{7 Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

™ wer o cambiar libretas de direcciones existentes

= fitras I Siguienke = I Cerrar

En la siguiente ventana, seleccionar 'POP3'y presionar Siguiente.

Cuentas de correo eleckronico X|

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nuewva cuenta de correo electrénica,

" servidor de Microsoft Erchange
Coriecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
arcesn a carpetas poblicas v compartic documentos.
+ poP3
Conecte con un servidor de correo electrdnico POPS para descargar el correo,
" IMAP
Conects con Un servidor de correo electrinica IMAP pars descargar el correo
electranico v sincronizar las carpetas de buzdn.
T HTTP
Conects con un servidor de correa electranico HTTF como Hotmail para
descargar &l corren electrdnica v sincronizar las carpetas de buzdn,
" Tipo de servidor adicional

Cu_:n'e.ct'e' con atro grupo de trabajo o con un servidor de otra fabricante.

< Aftras I Siguiente = I Cancelar
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Debera configurar su cuenta siguiendo el ejemplo, verifique de escribir la

contrasefia en forma correcta.

Cuentas de correo electrdnico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de corren electranico Funcione,

Informacion sobre el usuario

3u nombre:

Direccion de carren lsuusuarin@sudnminin.mm
electrdmica:

Informacion de inicio de sesion

Marnbre de usuario: |suu5uarin@sudnminin.mm

Contraseria; l*************

¥ Recordar contraseria

[ Iniciar sesidn utilizando Autenticacion
de contrasena de seguridad (SPA)

Informacion del servidor

Servidor de correo entrante (POP3): |mai|.5._,,:|,:,mi,-,i,:,.,:.:,m

Servidor de correo saliente (SMTP) Imail.sudaminiu.cam

Probar configuracian

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
l& tecomendanas gue pruebe su cuenta hacienda clic
en &l botdn, (Requiere conexion de red)

Prabar configuracion de la cusnta. ..

Mas configuraciones., .

% Akras Siguiente = ancelar
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En la ventana anterior seleccionar el botén 'Mas configuraciones', luego
seleccionar la solapa 'Servidor de salida', tildar la opcion 'Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion', y dejar seleccionado 'Utilizar la misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada'.

Configuracion de correo electronico de Internet x|

General  Servidor de salida |C|:|ne:-:infnn I Avanzadas I

¥ Miservidor de salida {SMTP) requiere aukenticacian

% Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de corren de entrada

" Iniciar sesién utilizanda

MWombredeusuatio:

Cantrasena

¥ Recordar contraseria

[T Initiar sesion ublizanda &ukenticacion sequrade coftrasens (SPA)

" Iniciar sesian en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Acepkar I Zancelar

Aceptar, presionar Siguiente, y presionar Finalizar.



